北京国际力学中心（BICTAM）学术交流项目
来访人员办公室使用申请表
说明：1）申请使用本中心办公室的来访人员所参与的学术交流项目应为本中心与申请单位共同的合作项目，“北京国际力学中心”应为项目的主办方之一；
2）学术交流项目结束后20天内，申请单位须向本中心提交项目总结；
3）申请单位负责来访人员的接待安排，本中心为来访人员提供免费办公和讲学场所，并协助接待、组织；
4）来访人员办公室使用期限一次不得超过1个月，如遇特殊情况需延长，请向秘书处提出申请；

5）来访人员进入中心办公应严格遵守本中心的办公室使用制度。
来访人员办公室使用申请表

	项目名称
	

	申请单位名称
	

	申请单位地址
	

	使用办公室

起止时间
	

	申请单位
联系人信息
	姓 名
	
	职务/职称
	

	
	联系电话
	
	E-mail
	

	申请人签字
	

	中心审批

	 □ 同意使用；   □不同意使用

签字：                                      年    月    日

	备     注
	


来访人员信息表
	姓   名
	
	国  家
	

	专  业
	
	职务/职称
	

	联系电话
	
	E-mail
	

	工作单位
	

	通讯地址
	

	邀请人员简介（包括工作经历、研究方向、擅长领域等）：

	邀请人员在京的主要交流活动：


